
GIẢI PHÁP QUẢN LÝ VÀ TỔ CHỨC 

HỌP Đại hội cổ đông

Hotline đăng ký: 0915.877.668



Giới thiệu chung
HPTE EMeeting là Giải pháp quản lý và tổ chức cuộc họp 
được thiết kế và xây dựng ứng dụng cho việc quản lý và tổ 
chức tất cả các cuộc họp tại đơn vị… 
Chức năng tổ chức họp Đại hội cổ đông hỗ trợ khởi tạo các 
nội dung họp ĐHCĐ và liên kết họp, tổ chức cuộc họp và biểu 
quyết/bầu cử trực tiếp, trực tuyến.
Hệ thống xây dựng với nhiều tiện ích để phục vụ các cuộc họp 
và tất cả các cuộc họp nội bộ trực tiếp, từ xa ...khác tại công 
ty, chi nhánh…
Hệ thống hỗ trợ tạo ra các mẫu nội dung cuộc họp tùy biến, 
hỗ trợ thư ký ảo ghi nhận lại nội dung, kết luận các cuộc họp.



HPTE Emeeting hỗ trợ: 
- Import danh sách cổ đông từ file excel được cung cấp bởi 

từ Ủy bản chứng khoán nhà nước , cập nhật dữ liệu cổ 
phiếu sở hữu của cổ đông theo thời điểm 

- Chủ động tạo và cấu hình các đại hội, cấu hình các biểu 
mẫu hồ sơ trong đại hội 

- Khai báo các tham số tỷ lệ bầu cử trong đại hội (tỷ lệ x lần 
số CP khi bầu cử HĐQT và bầu cử BKS) 

- Theo dõi danh sách và tỷ lệ cổ phần đã xác nhận tham dự, 
đã checkin tham dự đại hội để đối chiếu với tỷ lệ % đảm 
bảo diễn ra đại hội 

- Chủ động thời gian bắt đầu thực hiện biểu quyết/bầu cử 
trực tuyến, đếm ngược thời gian thực hiện. 

- Khóa xác nhận kết quả biểu quyết/bầu cử 
- Export/In kết quả biểu quyết/bầu cử nếu cần lưu trữ hồ sơ 



Lợi ích mang lại: 
- Ứng dụng công nghệ số, tiết kiệm thời gian chi phí 
trong việc tổ chức ĐHCĐ.
- Tối ưu việc tổ chức, xác minh tư cách đại biểu, kiểm tra, 
xử lý số liệu.
- Thống kê tỷ lệ tham dự Đại hội theo thời gian thực, số 
liệu hiển thị trực quan dễ dàng.
- Kiểm phiếu bầu cử, biểu quyết bằng QR code.
- Xử lý dữ liệu chính xác, minh bạch. Thông tin số liệu 
hiển thị nhanh chóng, trực quan giúp theo dõi, tra cứu 
nhanh chóng thuận tiện.
- Nâng cao hình ảnh và uy tín của đơn vị trước cổ đông, 
đối tác.



• Khởi tạo cuộc họp
• Tải tài liệu liên quan cuộc họp
• Lập danh sách người tham dự
• Khởi tạo hồ sơ bầu cử/biểu 

quyết
• Cổng portal xác nhận tham 

dự cuộc họp

Chuẩn bị cuộc họp

• Web app để admin theo dõi và 
quản lý cuộc họp

• Portal để khách mời truy cập 
vào điểm danh họp trực tuyến 

• Tham gia biểu quyết/bầu cử 
trực tuyến

Tham dự cuộc họp

HPTE EMeeting

• Hệ thống tự động tổng hợp 
kết quả biểu quyết/bầu cử

• Xác nhận kết quả, khóa dữ 
liệu và export kết quả biểu 
quyết/bầu cử.

Kiểm phiếu - Tổng kết



HPTE EMeeting

Web app quản trị hệ thống Mobile APP



Danh mục Mô tả

Nhóm cuộc họp Phân loại các cuộc họp diễn ra tại đơn vị, có phân biệt họp cổ đông để điều hướng danh 
sách khách mời

Vai trò Khai báo danh sách vai trò làm việc, phân quyền thao tác hệ thống theo vai trò

Phòng ban Khai báo danh sách phòng ban làm việc

Nhân viên Khai báo danh sách nhân viên ( sử dụng khi tổ chức các cuộc họp khác của công ty )

Cổ đông Khai báo/Import danh sách cổ đông vào hệ thống để quản lý tham dự đại hội cổ đông

Cổ phiếu nắm giữ Khai báo số lượng cổ phiếu nắm giữ của cổ đông theo thời điểm diễn ra đại hội cổ đông

Danh mục hành chính Khai báo các danh mục hành chính: Quốc gia/Tỉnh thành/Quận huyện/Xã phường

Quản lý dữ liệu nguồn



Dữ liệu nguồn

Nhóm cuộc họp

• Khai báo nhóm cuộc họp đang 
diễn ra tại công ty

• Có phân biệt họp ĐHCĐ và 
các cuộc họp khác

• Đối với các cuộc họp thuộc 
nhóm ĐHCĐ sẽ hiển thị người 
tham dự là các cổ đông

• Đối với các cuộc họp khác còn 
lại sẽ hiển thị người tham dự 
là nhân viên công ty



Dữ liệu nguồn

Vai trò

• Khai báo các vai trò đang làm 
việc tại công ty

• Chức năng giúp quản trị hệ 
thống phân quyền tương tác, 
sử dụng hệ thống



Dữ liệu nguồn

Cổ đông

• Khai báo danh sách cổ đông 
của công ty

• Có chức năng import danh 
sách cổ đông và số lượng cổ 
phiếu nắm giữ tại thời điểm 
từ file excel vào hệ thống 
(theo mẫu cung cấp từ UBCK)



Dữ liệu nguồn

Cổ phiếu nắm giữ

• Khai báo số lượng cổ phiếu 
nắm giữ của cổ đông

• Khi import danh sách cổ đông 
từ file excel, hệ thống sẽ tự 
động cập nhật dữ liệu cổ 
phiếu nắm dữ từ file excel



Chức năng Mô tả

Quản lý cuộc họp Khai báo thông tin cuộc họp sắp diễn ra

Tài liệu cuộc họp Khai báo các tài liệu liên quan tới cuộc họp lên hệ thống

Người tham dự Khai báo thông tin người tham dự theo từng cuộc họp, phân loại theo nhóm cuộc họp

Hồ sơ biểu quyết Thiết lập hồ sơ biểu quyết theo cuộc họp

Hồ sơ bầu cử Thiết lập hồ sơ bầu cử theo cuộc họp

Chuẩn bị cuộc họp



Chuẩn bị cuộc họp

Quản lý cuộc họp

• Khai báo các cuộc họp sắp diễn 
ra, theo dõi trạng thái cuộc họp

• Đối với ĐHCĐ sẽ có khai báo 
tổng số CP hiện tại và tỷ lệ % 
đảm bảo tổ chức đại hội

• Khai báo các tham số liên quan



Chuẩn bị cuộc họp

Đăng tải tài liệu

• Đính kèm các tài liệu liên quan 
tới cuộc họp để người tham dự 
có thể truy cập và xem trực tiếp 
trên portal



Chuẩn bị cuộc họp

Quản lý khách mời

• Khai báo danh sách khách mời 
tham gia cuộc họp

• Đối với ĐHCĐ sẽ hiển thị danh 
sách cổ đông

• Đối với các cuộc họp khác sẽ 
hiển thị danh sách nhân viên

• Có tính năng hỗ trợ xác nhận 
tham dự cho khách mời



Chuẩn bị cuộc họp

Hồ sơ biểu quyết

• Khởi tạo các phiếu biểu quyết 
sử dụng tại từng cuộc họp

• In/Export phiếu biểu quyết theo 
mẫu



Chuẩn bị cuộc họp

Hồ sơ bầu cử

• Khởi tạo các phiếu bầu cử sử 
dụng tại từng cuộc họp

• In/Export phiếu bầu cử theo 
mẫu



Chức năng Mô tả

Điểm danh Xác nhận tham dự cuộc họp

Biểu quyết Tham gia biểu quyết trực tuyến/Hỗ trợ cập nhật kết quả biểu quyết lên hệ thống

Bầu cử Tham gia bầu cử trực tuyến/Hỗ trợ cập nhật kết quả bầu cử lên hệ thống

Kiểm phiếu Kiểm tra kết quả biểu quyết/bầu cử, xác nhận khóa thông tin kết quả

Tham dự cuộc họp



Tham dự cuộc họp

Điểm danh

• Xác nhận tham dự cuộc họp 
theo tư cách tham dự trực 
tiếp/ủy quyền

• Hiển thị trạng thái xác nhận 
tham dự/ điểm danh theo từng 
khách mời



Tham dự cuộc họp

Đăng nhập cuộc họp qua cổng portal

• Đối với cổ đông đăng nhập cuộc 
họp theo tài khoản được cấp sẽ 
truy cập vào cổng portal

• Cổng portal chỉ cho phép người 
dùng thực hiện điểm danh, 
tham gia họp trực tuyến, biểu 
quyết/bầu cử trực tuyến



Tham dự cuộc họp

Biểu quyết

• Chức năng cho phép quản trị hệ 
thống hỗ trợ cập nhật kết quả 
biểu quyết lên hệ thống



Tham dự cuộc họp

Bầu cử

• Chức năng cho phép quản trị hệ 
thống hỗ trợ cập nhật kết quả 
bầu cử lên hệ thống



Kiểm phiếu - Tổng kết

Kiểm phiếu

• Hệ thống tự động tổng hợp kết 
quả biểu quyết/bầu cử

• Xác nhận kết quả, khóa dữ liệu 
và export kết quả biểu 
quyết/bầu cử.



Khách hàng tiêu biểu

DANANG RUBBER COMPANY BISOSFT JOINT STOCK COMPANY



THANK YOU!


